附件4
工程建设企业标准编制程序

1、工程建设企业标准的制定应体现企业的综合实力，根据行业和企业自身发展的需要，编制企业标准制定计划。

2、制定工程建设企业标准由企业自行组织，制定程序可按编写大纲、必要的验证、编写征求意见稿、送审稿、报批稿进行。也可以参照《浙江省工程建设标准化工作管理规定》附件 1 《工程建设地方标准的制定程序》的要求进行编写。企业内的企业标准之间应协调一致。
3、工程建设企业标准的文本格式应符合《工程建设标准编写规定》（建设部建标[1996]626号）的规定。
4、工程建设企业标准由企业法定代表人负责签署发布，由企业法定代表人指定的部门负责管理。

5、对要求备案公告的工程建设企业标准在批准前必须有该企业以外从标准专家库中抽取不少于3名专家参加审查。审查通过后企业方能签署发布文件，并进行备案公告。
